
请假条 

尊敬的_________老师： 
我是交通学院________级研究生_____________，学号______________。因

为___________________________________________，故请假（三选一）: 
（1）_____年_____月_____日___________节__________                                    课； 
（2）______年______月______日至_______年______月_______日； 
（3）______年______月______日_____________________（其他活动、事宜）。 

请予以批准为感。 
学生（签名）____________ 

                                      年      月      日 
 

审批意见：情况属实，望老师酌情考虑是否批准。 
导师（签名）____________ 

                                      年      月      日 
 

 辅导员（签名盖章）____________ 
                                      年      月      日 

第一联：院系留存 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

请假条 

尊敬的_________老师： 
我是交通学院________级研究生_____________，学号______________。因

为___________________________________________，故请假（三选一）: 
（1）_____年_____月_____日___________节__________                                    课； 
（2）______年______月______日至_______年______月_______日； 
（3）______年______月______日_____________________（其他活动、事宜）。 

请予以批准为感。 
                                   学生（签名）____________ 

                                      年      月      日 
 

审批意见：情况属实，望老师酌情考虑是否批准。 
导师（签名）____________ 

                                      年      月      日 
 

 辅导员（签名盖章）____________ 
                                      年      月      日 

第二联：任课老师留存 


